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DESCRIPCIÓN DE LAS CLASES DE PUESTOS	Y REQUISITOS

Profesional Jefe Servicio Civil 3

Requisitos
 
· Licenciatura o posgrado en una carrera atinente con el cargo o con la especialidad del puesto. 
· Siete años experiencia en labores profesionales relacionadas con el puesto, con la especialidad de éste o bien con su formación profesional, de los cuales al menos tres años debe haber supervisado personal profesional. 
· Incorporación al Colegio Profesional Respectivo, cuando su ley así lo establezca para el ejercicio del correspondiente grado y área profesional 
· Licencia de conducir cuando el puesto lo exija. 
· Declaración de bienes y rendir la garantía o póliza de fidelidad cuando el puesto, por ley expresa así lo indique.
Profesional Jefe Servicio Civil 2

Requisitos

· Licenciatura o posgrado en una carrera atinente con el cargo o con la especialidad del puesto. 
· Seis años experiencia en labores profesionales relacionadas con el puesto, con la especialidad de éste o bien con su formación profesional, de los cuales al menos dos años debe haber supervisado personal profesional. 
· Incorporación al Colegio Profesional Respectivo, cuando su ley así lo establezca para el ejercicio del correspondiente grado y área profesional 
· Licencia de conducir cuando el puesto lo exija. 
· Declaración de bienes y rendir la garantía o póliza de fidelidad cuando el puesto, por ley expresa así lo indique.

Profesional Jefe Servicio Civil 1

Requisitos

· Licenciatura o posgrado en una carrera atinente con el cargo o con la especialidad del puesto. 
· Seis años experiencia en labores profesionales relacionadas con el puesto, con la especialidad de éste o bien con su formación profesional. 
· Incorporación al Colegio Profesional Respectivo, cuando su ley así lo establezca para el ejercicio del correspondiente grado y área profesional 
· Licencia de conducir cuando el puesto lo exija. 
· Declaración de bienes y rendición de la garantía o póliza de fidelidad cuando por ley así se indique para el ejercicio del puesto o cargo.
Profesional Jefe en Informática 1
Requisitos
Grupo B  Código: 0405067 

· Licenciatura en una carrera universitaria atinente con el cargo. 
· Seis años de experiencia en labores profesionales relacionadas con las actividades de esta clase de puesto.
Profesional Servicio Civil 3

Requisitos
· Licenciatura en una carrera atinente con el cargo o con la especialidad del puesto. 
· Cinco años experiencia en labores profesionales relacionadas con el puesto, con la especialidad de éste o bien con su formación profesional. 
· Incorporación al Colegio Profesional Respectivo, cuando su ley así lo establezca para el ejercicio del correspondiente grado y área profesional. 
· Licencia de conducir cuando el puesto lo exija. 
· Declaración de bienes y rendición de la garantía o póliza de fidelidad cuando por ley así se indique para el ejercicio del puesto o cargo.
Profesional Servicio Civil 2

Requisitos

· Licenciatura en una carrera atinente con el cargo o con la especialidad del puesto.
·  Dos años experiencia en labores profesionales relacionadas con el puesto, con la especialidad de éste o bien con su formación profesional. 
· Incorporación al Colegio Profesional Respectivo, cuando su ley así lo establezca para el ejercicio del correspondiente grado y área profesional. 
· Licencia de conducir cuando el puesto lo exija. 
· Declaración de bienes y rendición de la garantía o póliza de fidelidad cuando por ley así se indique para el ejercicio del puesto o cargo.
Profesional en Informática 2
Requisitos

· Licenciatura en una carrera atinente con las actividades de esta clase de puesto. 
· Dos años experiencia en labores profesionales relacionadas con las actividades de esta clase de puesto. 
· Incorporación al Colegio Profesional Respectivo, cuando su ley así lo establezca para el ejercicio del correspondiente grado y área profesional 
· Licencia de conducir cuando el puesto lo exija 
· Declaración de bienes y rendición de la garantía o póliza de fidelidad cuando por ley así se indique para el ejercicio del puesto o cargo.






Profesional Servicio Civil 1 

Requisitos
 Grupo A Código: 0401041 
· Bachiller universitario en una carrera atinente con la especialidad del puesto. 
· Incorporación al Colegio Profesional Respectivo, cuando su ley así lo establezca para el ejercicio del correspondiente grado y área profesional.
· Licencia de conducir cuando el puesto lo amerite. 
· Declaración de bienes y rendición de la garantía o póliza de fidelidad cuando por ley así se indique para el ejercicio del puesto o cargo.

Grupo B Código: 0403042 
· Licenciatura en una carrera atinente con la especialidad del puesto 
· Incorporación al Colegio Profesional Respectivo, cuando su ley así lo establezca para el ejercicio del correspondiente grado y área profesional.
· Licencia de conducir cuando el puesto lo amerite. 
· Declaración de bienes y rendición de la garantía o póliza de fidelidad cuando por ley así se indique para el ejercicio del puesto o cargo.

Profesional Bachiller Jefe 2

Requisitos

· Bachiller universitario en una carrera afín con el puesto y considerable experiencia en la ejecución de labores relacionadas con el cargo. 
· Experiencia en la supervisión de labores relacionadas con el cargo. 
· Incorporado al colegio respectivo cuando así lo exija el puesto y exista la entidad para la correspondiente área.

Técnico Servicio Civil 3

Requisitos

· Diplomado o tercer año en una carrera universitaria o parauniversitaria atinente a la especialidad del puesto ó 
· Segundo año aprobado en una carrera universitaria o parauniversitaria atinente con la especialidad del puesto y cuatro años de experiencia en labores relacionadas con la especialidad del puesto ó 
· Bachiller en Educación Media o título equivalente y título de técnico en un área atinente con la especialidad del puesto y cuatros años de experiencia en labores relacionadas con la especialidad del puesto.
Técnico Servicio Civil 2

Requisitos

· [bookmark: _GoBack]Segundo año aprobado en una carrera universitaria o parauniversitaria atinente con la especialidad del puesto y dos años de experiencia en labores relacionadas con la especialidad del puesto ó 
· Bachiller en Educación Media o título equivalente y título de técnico en un área atinente con la especialidad del puesto y dos años de experiencia en labores relacionadas con la especialidad del puesto.

Técnico Servicio Civil 1

Requisitos
· Segundo año aprobado en una carrera universitaria o parauniversitaria atinente con la especialidad del puesto ó 
· Bachiller en Educación Media o título equivalente y título de Técnico en un área atinente con la especialidad del puesto.

Técnico en Informática 3

Requisitos

· Segundo año aprobado de una carrera de enseñanza superior atinente con el puesto. 
· Dos años de experiencia en labores relacionadas con el puesto. 
· Uno o varios cursos, en las modalidades de Aprovechamiento o Participación en algún sistema operativo, procesador de texto, hoja electrónica y además, aportar alguno de los siguientes cursos: electrónica, manejador de bases de datos, redes, sistemas operativos multiusuarios u otro especializado, de acuerdo con las necesidades de las instituciones del Régimen de Servicio Civil (en total se deben aportar al menos 100 horas de capacitación efectiva, la cual será exigible, solamente cuando en los respectivos programas académicos aportados y aprobados por los interesados, no consten cursos de igual naturaleza), o seis meses de experiencia adicional a la exigida por la clase en puestos de trabajo del área de informática, como mínimo de nivel técnico, certificada por la autoridad competente. 
·  Preparación equivalente únicamente para efectos de carrera administrativa. 

Técnico en Informática 2

Requisitos

· Bachillerato en Enseñanza Media y Título de Técnico en un área de formación atinente con la especialidad del puesto. 
· Un año de experiencia en labores relacionadas con el puesto. 

Técnico en Informática 1

Requisitos

· Bachillerato en Enseñanza Media y Título de Técnico en un área de formación atinente con la especialidad del puesto.
Programador en Computador 3

Requisitos

· Tercer año de una carrera de enseñanza superior atinente con el puesto y considerable experiencia en labores relacionadas con el puesto; o
· Segundo año de una carrera de enseñanza superior atinente con el puesto y amplia experiencia en labores relacionadas con el puesto. 
· Alguna experiencia en supervisión de personal.
Inspector Servicio Civil 1

Requisitos

· Bachiller en Educación Media o título equivalente y título de técnico en un área afín con la especialidad del puesto ó 
· Bachiller en Educación Media o título equivalente y dos años de experiencia en la ejecución de labores relacionadas con la especialidad del puesto. 
· Certificado de conclusión del Tercer Ciclo de la Educación General Básica y seis años de experiencia en la ejecución de labores relacionadas con la especialidad del puesto. 
· Licencia de conducir respectiva vigente, cuando el cargo y las necesidades institucionales así lo exijan.
Oficinista Servicio Civil 2

Requisitos

· Bachillerato en Educación Media o título equivalente 
· Dos años de experiencia en labores relacionadas con la especialidad del puesto.
· Capacitación específica acorde con la especialidad del puesto o en su defecto certificación o constancia que demuestre que el candidato posee los conocimientos o el dominio del oficio respectivo, siempre que en los respectivos programas académicos no consten cursos de igual naturaleza.

Oficinista Servicio Civil 1

Requisitos

· Bachiller en Educación Media o título equivalente. 
· Capacitación específica acorde con la especialidad del puesto o en su defecto certificación o constancia que demuestre que el candidato posee los conocimientos o el dominio del oficio respectivo, siempre que en los respectivos programas académicos no consten cursos de igual naturaleza.

Secretaria Servicio Civil 2

Requisitos

· Bachillerato en Educación Media o título equivalente y título de Técnico en Secretariado. 
· Dos años de experiencia en labores relacionadas con el puesto. 
· Capacitación en paquetes informáticos de oficina, o conocimientos prácticos en ese campo, conforme con los requerimientos del cargo y de la institución, certificados de acuerdo con la normativa vigente en el Régimen de Servicio Civil o según los procedimientos legales establecidos, siempre que en los respectivos programas académicos no consten cursos de igual naturaleza, aprobados y aportados por los interesados. 
· Dominio del idioma Inglés u otro extranjero cuando así lo exija el puesto, certificado por una institución competente.






Misceláneo Servicio Civil 2

Requisitos

· Certificado de Conclusión del tercer ciclo de la Educación General Básica o título equivalente ó 
· Segundo Ciclo de la Educación General Básica aprobado y dos años de experiencia en labores relacionadas con el puesto ó 
· Primer ciclo de la Educación General Básica aprobado y cuatro años de experiencia en labores relacionadas con la especialidad del puesto ó 
· Certificado de Conclusión de Estudios Tercer y Cuarto Ciclo de Educación Especial (Pre vocacional) y dos años de experiencia en labores relacionadas con el puesto 
· ó Certificado de Conclusión de Estudios Tercer y Ciclo Diversificado Vocacional y dos años de experiencia en labores relacionadas con el puesto ó 
· Certificado de Conclusión de Estudios de III Ciclo y IV Ciclo (Diversificada) de Educación Especial o de similar nomenclatura y dos años de experiencia en labores relacionadas con el puesto.
Misceláneo Servicio Civil 1

Requisitos

· Segundo ciclo de la Educación General Básica aprobado ó 
· Primer ciclo de la Educación General Básica aprobado y dos años de experiencia en labores relacionadas con la especialidad del puesto ó 
· Certificado de Conclusión de Estudios Tercer y Cuarto Ciclo de Educación Especial (Prevocacional) ó 
· Certificado de Conclusión de Estudios Tercer y Ciclo Diversificado Vocacional ó 
· Certificado de Conclusión de Estudios de III Ciclo y IV Ciclo (Diversificada) de Educación Especial o de similar nomenclatura.


Trabajador Calificado de Servicio Civil 3

Requisitos

· Bachiller en Educación Media o título equivalente y, capacitación específica acorde con la especialidad del puesto o en su defecto certificación o constancia que demuestre que el candidato posee los conocimientos o el dominio del oficio respectivo ó 
· Tercer ciclo aprobado de la Educación General Básica o título equivalente y, capacitación específica acorde con la especialidad del puesto o en su defecto certificación o constancia que demuestre que el candidato posee los conocimientos o el dominio del oficio respectivo y seis años de experiencia en labores relacionadas con el puesto ó 
· Certificado de Conclusión de Estudios Tercer y Cuarto Ciclo de Educación Especial (Pre vocacional) ó
·  Certificado de Conclusión de Estudios Tercer y Ciclo Diversificado Vocacional ó 
· Certificado de Conclusión de Estudios de III Ciclo y IV Ciclo (Diversificada) de Educación Especial o de similar nomenclatura.

Trabajador Calificado de Servicio Civil 1

Requisitos

· Segundo ciclo de la Educación General Básica o título equivalente y, capacitación específica acorde con la especialidad del puesto o en su defecto certificación o constancia que demuestre que el candidato posee los conocimientos o el dominio del oficio respectivo ó
· Primer ciclo aprobado de la Educación General Básica o título equivalente y, capacitación específica acorde con la especialidad del puesto o en su defecto certificación o constancia que demuestre que el candidato posee los conocimientos o el dominio del oficio respectivo y dos años de experiencia en labores relacionadas con el puesto ó
·  Certificado de Conclusión de Estudios Tercer y Cuarto Ciclo de Educación Especial (Pre vocacional) y, capacitación específica acorde con la especialidad del puesto o en su defecto certificación o constancia que demuestre que el candidato posee los conocimientos o el dominio del oficio respectivo ó 
· Certificado de Conclusión de Estudios Tercer y Ciclo Diversificado Vocacional y, capacitación específica acorde con la especialidad del puesto o en su defecto certificación o constancia que demuestre que el candidato posee los conocimientos o el dominio del oficio respectivo ó 
· Certificado de Conclusión de Estudios de III Ciclo y IV Ciclo (Diversificada) de Educación Especial o de similar nomenclatura y, capacitación específica acorde con la especialidad del puesto o en su defecto certificación o constancia que demuestre que el candidato posee los conocimientos o el dominio del oficio respectivo.
Conductor de Servicio Civil 1

Requisitos

· Segundo ciclo aprobado de la Educación General Básica ó 
· Primer ciclo de la Educación General Básica aprobado y dos años de experiencia en labores relacionadas con el puesto ó 
· Certificado de Conclusión de Estudios Tercer y Cuarto Ciclo de Educación Especial (Pre vocacional) ó 
· Certificado de Conclusión de Estudios Tercer y Ciclo Diversificado Vocacional ó 
· Certificado de Conclusión de Estudios de III Ciclo y IV Ciclo (Diversificada) de Educación Especial o de similar nomenclatura.
· Poseer la licencia de conducir respectiva vigente.





Operador de Maquinaria Servicio Civil 2
Requisitos

· Segundo ciclo aprobado de la Educación General Básica y dos años de experiencia en labores relacionadas con el puesto ó 
· Primer ciclo aprobado de la Educación General Básica y cuatro años de experiencia en labores relacionadas con el puesto ó 
· Certificado de Conclusión de Estudios Tercer y Cuarto Ciclo de Educación Especial (Pre vocacional) y dos años de experiencia en labores relacionadas con el puesto ó 
· Certificado de Conclusión de Estudios Tercer y Ciclo Diversificado Vocacional y dos años de experiencia en labores relacionadas con el puesto ó 
· Certificado de Conclusión de Estudios de III Ciclo y IV Ciclo (Diversificada) de Educación Especial o de similar nomenclatura y dos años de experiencia en labores relacionadas con el puesto.
· Poseer la licencia de conducir respectiva vigente.


Por su salud consuma... productos pesqueros y acuícolas
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